澎湖縣望安鄉公所受理本鄉各級學校申請補助審核作業要點
1、 澎湖縣望安鄉公所（以下簡稱本所）為受理本鄉各級學校申請補助作業有所遵循，特訂定本要點。
2、 本所補助本鄉各級學校，依本要點規定辦理。
3、 補助範圍如下：
（1） 國民中學、小學教學設（裝）備或其他教育事務等活動及校園附屬設施、場地之修建及維護。
（2） 參加各項藝文、運動及教育等活動競賽。
（3） 辦理各類教育活動、競賽、體驗營及研習等活動。
4、 申請要件如下：
（1） 申請公文書（函）：應載明聯絡地址、聯絡電話及聯絡人。
（2） 申請補助計畫書：應載明補助目的、使用對象、補助項目與預期效益（如附件1）。
（3） 經費概算明細表：應說明經費支出金額、支出細項及經費來源等，且單位負責人、單位會計、承辦人應核章（如附件2）。
同一計畫有向其他機關（單位）申請補助時，應列明全部經費內容明細及擬向各機關（單位）申請補助項目及金額。
5、 補助計畫之審核原則如下：
（1） 審查項目：就申請學校所檢附之補助計畫書、經費概算明細表等相關資料加以審查，依計畫之創發性、效益性、協調性、可行性及規模等書面審查其項目及經費；資料及其內容不盡詳實者，予以退件。其具體補正事項應一次敘明，函請申請學校於5日內補正。
（2） 審定結果通知：駁回申請應敘明理由函復申請學校。核定准予補助者，應敘明補助項目、金額及經費核銷方式，函復申請學校。
（3） 經費使用限制：受補助學校應確實依照核定之計畫執行，並專款專用（不得移作他用）。如有特殊情形須變更計畫者，應事先報請本所核准後方可辦理；計畫因故無法執行時，除應以書面說明原因外，已請領之款項應予繳回。
6、 補助經費標準如下：
（1） 一般類補助：同一計畫補助金額，以不超過新臺幣10萬元為原則。若為設備補助涉有使用年限者，依據行政院主計處訂頒『財物標準分類』規定，未超過使用年限標準，同一設備不得重覆補助。
（2） 工程類補助：申請學校應自籌經費（比例以2成以上為原則），其餘依本所財政狀況酌予補助之，並得視個案予以全額補助。
7、 補助案件如涉及財務、工程或勞務之採購，應依政府採購法等相關規定辦理。
8、 補助經費核銷及撥款注意事項：
（1） 全額補助者，以全部原始憑證連同實際收支明細表送本所辦理核銷及撥款作業。
（2） 部分補助者，其列明全部經費內容及向各機關申請補助之項目及金額，以全部原始憑證（補助金額正本憑證，餘影印憑證）送本所辦理核銷及撥款作業。
（3） 不論補助款金額大小，均須將經費實際收支明細表、成果報告，陳報本所備查。
9、 補助成效考核：
（一）受補助者應依核定後計畫期程辦理採購、完工、驗收，但因故延期，須於事前陳報本所同意備查。
（二）受補助學校未依計畫期程辦理、未提成果報告表、經費收支明細表或成果績效不彰者，列為下年度不予補助對象。
10、 依本要點受補助之單位，應按指定用途使用之。本所得會同有關單位辦理實地查核，審查考核補助成效、經費運用及相關支出憑證是否符合規定。如發現有成效不佳、未依補助用途支用、經費支用違反法令或虛（浮）報等情事者，本所應予糾正，並限期繳回該補助款項；其涉及刑事責任者，並移送司法機關偵辦。




























附件1
（學校名稱全銜）申請澎湖縣望安鄉公所補助經費
辦理○○活動計畫
1、 辦理目的：
2、 辦理方式：
3、 辦理時間：
4、 辦理地點：
5、 參加對象（含預定人數）：
6、 主辦單位：
7、 承辦單位：
8、 經費來源（附經費概算表）：
1、 申請望安鄉公所補助金額：
2、 自籌金額：
3、 其他單位補助金額：
9、 效益：


附件2
	（學校名稱全銜）申請澎湖縣望安鄉公所補助經費辦理○○活動
經費概算表

	項目
	數量
	單價
	總價
	備註（請註明經費係自籌、其他單位補助或申請望安鄉公所補助）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	望安鄉公所補助
	新臺幣

	自籌
	新臺幣

	其他單位補助
	新臺幣

	合計：新臺幣                    元整




附件3
（學校名稱全銜）經費支出明細表
	編號
	計畫概算
	實支金額
	經費來源
	備註

	
	項目
	金額
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	補助經費總額
	

	自籌經費總額
	



承辦人：             出納：             會計：             負責人：

附註：
1、此明細表概算須與來文申請補助計畫概算一致並應列明全部實支經費。
2、經費來源若由政府機關或單位補助，請填機關或單位名稱（如澎湖縣望安鄉公所）； 
   若由獲補助單位自籌，請填「自籌」。
3、請依原始憑證編號順序排列。

附件4
（學校名稱全銜）申請澎湖縣望安鄉公所經費補助
辦理「○○活動」成果報告
1、 活動名稱：
2、 辦理日期及時間：
3、 辦理地點：
4、 參加人數：
5、 實際支出經費：
1、 補助經費部分：
（1） 望安鄉公所補助：
（2） 其他單位補助：
2、 自籌經費部分：
6、 計畫所購物品商家名稱或餐敘地點：
	物品名稱
	廠商名稱

	
	

	
	

	
	







望安鄉公所補助本鄉所轄各級學校申請工程補助案申請表
填表日期：○○○年○○月○○日
	標的名稱
	

	計畫緣由
	

	工程內容（詳如附件：工程概算書）
	

	預期效益
	

	用地取得方式
	□土地使用同意書（詳如附件：土地使用同意書）
□土地徵收取得
□公有地撥用   管理機關                  

	工程所需工期
	預定完工日期                    

	施工費
	□縣府補助          比例       小計       元
□鄉公所補助        比例       小計       元
□學校自籌          比例       小計       元

	用地費（含建物拆遷補費）
	□縣府補助          比例       小計       元
□鄉公所補助        比例       小計       元
□學校自籌          比例       小計       元

	本案工程費總計（施工費+用地費）
	□縣府補助          比例       小計       元
□鄉公所補助        比例       小計       元
□學校自籌          比例       小計       元
工程費總計              元

	備註
	附件：（1）工程概算書
     （2）土地使用同意書〔用地取得為土地使 
           用同意書時請檢附之〕
     （3）詳細位置圖及申請補助地點現況照片


承辦人：          業務主管：          主辦會計：           機關首長： 








申請單位
望安鄉公所補助經費結報表
中華民國○○○年○○月○○日
	壹、補助年度：

	貳、補助計畫名稱：

	參、核定補助文號：

	肆、預估總經費：

	伍、核定補助金額：

	陸、預定完成日期：

	柒、實際完成日期：

	捌、實際支出金額：                     元。

	玖、有無公開招標

	拾、經費收支明細：

	收入項目
	實收金額
	支出項目
	實支金額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	
	合計
	

	結存
	（實收金額-實支金額）


填表人：             業務主管：              主辦（主）會計：             機關長官：








